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Etäkoulutuksen säännöt (Teams) 

 

- ilmoittautuminen Teams- koulutukseen on sitova, mikäli estyt osallistumasta, 

ilmoita siitä koulutuksen pitäjälle 

- osallistuessasi Teams- koulutukseen ole mukana koko koulutuksen ajan 

- mikäli etäkoulutukseen on ennakkotehtäviä, niin tee ne hyvissä ajoin ja 

perehdy koulutusmateriaaliin ennakkoon, että koulutusaikaa ei kulu turhaan 

- liity Teams-koulutukseen hyvissä ajoin ennen koulutuksen alkua, jotta olet heti 

avauksessa mukana ja tarkista omien laitteiden toimivuus 

- avaa valmiiksi tarvittavat tiedostot ja linkit ja sulje tarpeettomat ohjelmat 

koulutuksen ajaksi 

- mahdollisen nimenhuudon yhteydessä poista mikistä mykistys ja vastaa 

- kirjoita pyydettäessä chattiin kaikkien osallistujien nimet, mikäli useampi 

osallistuja samalta laitteelta 

- kun et puhu, pidä mikrofoni mykistettynä, niin mahdolliset taustaäänet eivät 

häiritse muita osallistujia 

- pidä kamera kiinni, mutta oman puheenvuoron yhteydessä mielellään avaa 

kamera. 

- kun haluat puheenvuoron, nosta käsi painamalla käsi merkkiä. Puheenvuoron 

jälkeen muista painaa uudelleen käsimerkkiä, että koulutuksen vetäjä ei enää 

uudelleen pyydä sinua puhumaan. 

- teknisen häiriön sattuessa pyri liittymään uudelleen koulutuksen linkistä ja 

ilmoita siitä Chatissä koulutuksen pitäjälle mikäli mahdollista 

- pidetään kiinni koulutuksen alkamis- ja päättymisajankohdasta 

- yleensä koulutuksen lopussa on vielä aikaa kysymyksille 

- muutaman päivän sisällä saat sähköpostiisi palautekyselyn. Olemme kiitollisia, 

jos vastaat kyselyyn, niin tiedämme mitä kehitettävää meillä on seuraavaa 

koulutusta ajatellen.   

- alueyhdistyksen livekoulutuksia ei nauhoiteta eikä tallenneta 
 


